
COMMENT AJOUTER UN NOUVEAU MEMBRE 

 

En tant que compte administrateur, vous pouvez ajouter un nouveau membre à 
votre compte. 

Suivez les étapes ci-dessous pour créer un nouveau membre. 

 

1. Connectez-vous à votre compte 
 

 

 

2. Sur la page Mon compte, cliquez sur « Nom d’utilisateur » 
 

 



3. Ensuite, cliquez sur « Gérer les utilisateurs » 

 

 

 

4. Cliquez sur « Ajouter un nouveau membre » 

 

 

 

 

 



5. Compléter les champs obligatoires  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. A ce stade, vous pouvez définir l'accès du nouveau membre. Cochez les 
droits d'accès requis. Si vous donnez au nouveau membre les droits « Gérer 
les utilisateurs », vous lui donnez des droits d'administrateur. 
 

Les autorisations d'un utilisateur standard sont indiquées ci-dessous : 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. Après avoir défini les droits d'accès des nouveaux membres, cliquez sur le 
bouton « Enregister ». Un mail de bienvenue sera envoyé au nouveau 
membre avec tous les détails sur comment créer un identifiant et un mot 
de passe. 

 

 

 

 

Bien joué ! 

Vous venez d’ajouter un nouveau membre à votre compte. 

Pour toute question, merci de contacter votre gestionnaire de compte. 

 


